初中教师期末需上交材料
（初三年级1月16日前交，初一、初二年级1月18日前交）

1、教研组长：总结、活动记录本

2、备课组长：集体备课记录本、教学常规检查记录、课外活动小组总结

3、教师：教师手册（内容填齐）、教学反思（语文、英语、物理、化学、体育、生物各科教师每人一份）、期末考试试卷分析（初三1月22日前交、初一、初二1月28日前交）、学困生转化记录（班主任除外，其他教师每人一份）、本学期教师获奖复印件。
4、班主任：总结（A4纸打印，并上传教育处邮箱）、学生综合素质评价手册项目填齐，放假前发给学生，开学后收回。
音、体、美、微机教师：期末成绩上传初中教育处邮箱：
chuzhongjiaowu688@163.com打上题头（1月10日前）

5、公开课的教学设计及听课记录。
6、师带徒，徒弟的总结。
初中教务处
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